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I. MISIUNE

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala este o biblioteca
specializata( teatru), fara personalitate juridica, subordonata
Senatului universitar si este finantata din bugetul universitétii. De
serviciile bibliotecii beneficiaza studentii, cadrele didactice, specialistii
din diverse domenii de activitate din cadrul universitatii, cadrele
didactice asociate, pe durata colaborarii, personalul de specialitate de
la Teatrului National si Teatrului pentru Copii si Tineret “ Ariel”.
Cititorii vor putea utiliza intregul patrimoniu documentar, indiferent de
formatul in care acesta a fost publicat

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala este parte integranta a
sistemului national de invatamant superior si participa la procesul de
instruire, formare si educatie, precum si la activitatea de cercetare
stiintifica.

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala dezvolta colectii
specializate de publicatii cu caracter artistic, filosofic, estetic, literar si
de Tnalta valoare culturala, din tara si de peste hotare, pe toate
categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de
invatamant si de cercetare.

Il. PATRIMONIU

Patrimoniul documentar include: carti, publicatii seriale,
documente de muzica tiparite, documente audiovizuale, documente
fotografice, documente multiplicate, alte categorii de documente
(afise, caiete-program).

Colectiile Bibliotecii Universitatii de Arta Teatrala se constituie
si se dezvolta prin achizitionare, transfer, schimb interbibliotecar
national si international, donatii, sponsorizari.
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Dotarile se asigura prin finantare de catre autoritatea tutelara
prin repartizare din alocatia bugetara a Ministerului Educatiei
Cercetarii i Tineretului, precum si prin transferuri, donatii si
sponsorizari; donatiile si sponsorizarile din strainatate sunt scutite de
taxe vamale side T.V.A.

Evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea
documentelor se face conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40,
pct.1-6, 8-10:

1. Documentele aflate in colectiile bibliotecii, care au statut de
bunuri culturale comune, nu sunt mijloace fixe si sunt evidentiate in
documente de inventar; fac exceptie bunurile culturale de patrimoniu
constituite n colectii speciale , fiind considerate mijloace fixe si
evidentiate, gestionate si inventariate in conformitate cu prevederile
legale.

2. Eliminarea documentelor din colectii se aplica numai
bunurilor culturale comune, uzate fizic sau moral, dupa o perioada de
minimum 6 luni de la achizitie, prin hotararea conducerii bibliotecii.

3. Evidenta documentelor se face in sistem traditional si
informatizat, astfel:

a) evidenta globala, prin registrul de miscare a fondurilor
(R.M.F.);

b) evidenta individuala, prin registrul de inventar(R.1.), cu
numerotare de la 1 la infinit;

c) evidenta periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea
lor in unitati de inventar;

d) evidenta analitica, pe figse pentru bunurile culturale care fac
parte din patrimoniul cultural national ( constituite in gestiuni).

4. Evidenta globala si individuala realizata Tn sistem
informatizat cuprinde descrierea completa, conform I.S.B.D.

5. Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare,
dar ei raspund material pentru lipsurile din inventar care depasesc
procentul de pierdere naturala stabilit, potrivit legii, in coeficient de
0,3%.

6. Documentele, bunuri culturale comune, gasite lipsa din
inventar, se recupereaza fizic, prin inlocuirea cu documente identice,
sau valoric, prin achitarea unei sume echivalente cu de cinci ori pretul
mediu de achizitie al bibliotecii din anul precedent.

7. Bunurile culturale de patrimoniu lipsa la inventar se
recupereaza fizic; in cazul in care acest lucru nu este posibil se



recupereaza valoric la pretul pietei plus o penalizare de minimum
10% din cost, pe baza hotararii Comisiei Nationale a Bibliotecilor.

In cazul Bibliotecii Universitatii de Arta Teatrald pct. 7 nu se
aplica, deoarece biblioteca nu detine bunuri culturale de patrimoniu.

8. Documentele specifice bibliotecilor se verifica periodic astfel:

a) fondul care cuprinde pana la 10.000 de documente - o data
la 4 ani;

b) fondul cuprins intre 10.001-50.000 de documente — o data la
6 ani. ‘

9. In caz de predare-preluare a gestiunii fondului de

documente, precum si in caz de forta majora se procedeaza la

verficarea integrala a inventarului.

10. In caz de fortda majora, incendii, calamitati naturale etc.
conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidenta a
documentelor distruse.

lll. STRUCTURI

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala este o biblioteca
specializata (teatru), fara personalitate juridica, subordonata
Senatului universitar gi este finantata din bugetul universitatii.

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala se constituie ca centru
de informare si documentare in domeniul teatral.

IV. ACTIVITATI SI SERVICII

In cadrul bibliotecii Universitatii de Arta Teatrala se desfasoara
urmatoarele tipuri de activitati: dezvoltarea colectiilor, evidenta si
organizarea colectiilor, prezervarea si conservarea colectiilor,
catalogarea colectiilor, comunicarea colectiilor, referinte stiintifice si
relatii publice.

Biblioteca Universitatii de Arta Teatrala ofera servicii de lectura
in sali special amenajate, servicii de imprumut de documente la
domiciliu, servicii de imprumut de documente, intern si international,
servicii de referinte stiintifice, servicii de informare bibliografica, acces
la baza de date, servicii de orientare si indrumare a utilizatorilor in
vederea accesarii bazei de date.



V. RESURSE

Resursele bibliotecii se constituie din alocatii de la bugetul de
stat, aprobate de catre Senatul universitatii, venituri proprii, provenite
din servicii, tarife si penalitati, conform legislatiei in vigoare ( Legea
bibliotecilor nr. 334/2002 si Ordonanta Guvernului Romaniei
nr.84/1998 privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor
din invatamant)

Cuantumurile tarifelor pentru serviciile prestate utilizatorilor si
penalitatile aferente se stabilesc de catre Senatul universitatii, la
propunerea conducerii bibliotecii.

V1. PERSONAL SI CONDUCERE

Personalul de specialitate din biblioteca Universitatii de Arta Teatrala
are statut de personal didactic auxiliar, potrivit art. 44(3) din Legea
bibliotecilor nr. 334/2002.

Angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a
personalului din biblioteca Universitatii de Arta Teatrala se face prin
decizii ale rectorului, Tn conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare.

Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a
bibliotecarului responsabil se realizeaza de catre autoritatea tutelara,
respectiv Senatul universitatii, in conditiile legii.

Personalul care are in responsabilitate colectii destinate
imprumutului la domiciliu, beneficiaza, conform Legii bibliotecilor,
art.51(1), de un coeficient de 0,3% scadere din totalul fondului
inventariat, reprezentand pierdere naturala datorata unor cauze care
nu puteau fi inlaturate, ori in alte cazuri in care pagubele au fost
provocate din riscul minimal normal al serviciului.

Personalul care asigura servicii de imprumut la domiciliu sau
care lucreaza in depozite de carte, beneficiaza de un spor de pana la
15% din salariul de baza al angajatului, potrivit art.51(3) din Legea
bibliotecilor.

Postul de bibliotecar ( un post/unitate) reprezinta functia de
responsabil de biblioteca si se asimileaza cu functia de sef de birou.

Conducerea bibliotecii Universitatii de Arta Teatrala este
asigurata de un bibliotecar responsabil cu functia de sef de birou.
Acesta poate face parte din Senatul universitatii.






